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Clase 4
Introduccion

Continuamos trabajando con las herramientas que nos ofrece DigiBepé. Vimos como
imprimir codigos de barra y para completar esta clase veremos como crear los carnets de

SOCiOS.

Tal como lo mencionamos antes, este mdédulo nos facilita la concrecion de muchas tareas
que manualmente nos insumen bastante tiempo. Sélo necesitamos configurarlo, o sea

definir nuestros modelos, el resto DigiBepé nos alivia el trabajo.

Descripcién de las opciones

Primero ingresaremos a nuestro DigiBepé, y vamos al médulo de Herramientas:

Circulacion  Socios Buscar w Camito Masvy

S -

Buscar én ¢l catdlogo

NO SE ESTABLECIO BIBLIOTECA | Seleccionar Biblioteca ) | dalnoguez (

Préstamo  Devolucion

Inicia » Horramegntas

Socios y circulacién
Cos t

Herramientas adicionales

Moderar comentarios de socios
Importar socios

Importar datos de soclo
Avisos & Recibos

Defina avisos (notificaciones impresas y por &=mail para reclamos, #lc.)

Dizparadores de avisos de rerasolesiado

Establecer aviso o disparadores para em alrasagos
Creador de carnet de socio

Crear camets de socios para imprimir
Socios (anonimizar, borrar en blogue)

TR TIESGOTIal O PIEsaiegs [oia

Fistorial di ledhura dél 50cia)
Etiquetas

Moderar pestafias de socio
Subir imagenes de socios

Sublr imagenes de socios en lote o una alavez

.
Eliminar flgms en lotes
Modificacion de items en lote
Madificar items en un lole
Exportar un registro bibliografice y de existencias
Exportar datos bibliogrificos y de exisiencias
Inventariolexistencias
Realizar un balante (inventario) de su catiloge
Creador de etiquetas
Crear etiquetas y codigos de barras para Imprimir a partr de los dalos
del catalogo
Croad nas
Introduta un codigo dé barras para genérar un Marbel para impamir
Se utilizard en impresoras de ebquetas dedicadas

Registros preparados MARC para importar
Subir registros MART al deposita

Administracion de registros MARC preparados

Administrar registros MARC preparades, incluyendo completar y revertir
Importaciones
Cargar imagenes de cubierta locales

Hemamienta para cargar imégenes de cublertas escaneadas para
mastrar an &l OPAC

Defina los dias en los que 1a biblioteca permanece cemada
Perfiles CSV

Administrar perfiles de exportacion SV
Visor del log

Rivisar registros del sistema
Noticias

Eseriba novedades para ¢l OPAC y 1 interfaz administrativa
Planificador de tareas

Tareas programadas para ser efecutadas

En la columna Usuarios y circulacion, seleccionamos Creador de carnés de

usuarios.

Ahora ya estamos preparados porque hemos utilizado esta herramienta y sabemos cémo

desenvolvernos con las opciones que nos ofrecen.



© | DIGIBEPE conabip

Comisién Nacional de Bibliotecas Populares

Al igual que cuando creamos las etiquetas para los libros, se nos presentan cinco
opciones, cada una con diferentes propdsitos. Una vez en esta seccién podremos

administrar, agregar, editar o borrar ya sea disefos, plantillas, perfiles o lotes.

Préstamo  Devolucion | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas » Creador de camet de socio

Creador de camet de socio - | [
Disefos « Plantillas « Perfiles » | Lotes «

Administrar disefios
. Administrar piantiiias 5 7 = <= =
Bienvenido al médulo de creacién de carnets de socios
Administrar lotes de Koha

Administrar imagenes El creador de camet de socio le permite utilizar disefios y plantillas hechas por usted
= para imprimir una variedad casi ilimitada de camets de socio incluyendo codigos de
barras. Estas son algunas de las caracteristicas del médulo Creador de camet de socio

Administrar perfiles

Sigamos atentamente el orden que nos propone DigiBepé para conocer cada una de las

opciones.
1. Administrar disefos
[agregar imagen]

En el disefio definiremos el texto y las imagenes que seran impresos en el carnet. Por

defecto viene con un solo disefio, el cual es el que utilizaremos.
2. Administrar plantillas

En esta opcion definiremos el tamafo de la plantilla de usuarios que imprimiremos, sus
margenes y divisiones interiores, cantidad de filas, de columnas, etc. Por defecto viene

un tipo configurado.
3. Administrar perfiles

En esta seccion definiremos los ajustes de la impresora, en caso de que lo requiera,
para adecuarla a nuestras plantillas. Podremos usar Offset para describir lo que
sucede cuando la imagen completa no estd centrada tanto vertical como
horizontalmente y Arrastre para describir una condicién donde la distancia entre las

etiquetas cambia a lo largo de la pagina o hacia arriba y abajo de la misma.

Sigamos atentamente las indicaciones, lean nuevamente la explicacion si tienen

alguna dificultad y vayan resolviendo paso a paso.
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4. Administrar lotes

Esta opcion esta formada por una seleccion de los items que queremos imprimir. Es

posible armar un lote buscando por apellido y por nombre del socio.
5. Administrar imagenes

Finalmente en esta opcidon podremos agregar imagenes a la plantilla de los socios,

como ya lo hemos visto en la clase anterior.
Ahora bien, {cémo se utiliza?

Primero vamos a configurar la plantilla que, como mencionamos anteriormente, es ahi
donde vamos a poder definir qué datos queremos que aparezcan, si le agregamos la
foto del socio o no, si queremos que figure el cédigo de barra, etc. Para ello vamos a

seleccionar en la pestafa Diseios — Administrar diseio.

grese palabras clave para |a busqueda

DIGIBEPE |

Prestamo  Devolucion | Buscar en el catdlogo

Inicio » Herramientas » Creador de carnet de socio » Administrar carnet Layouts

» Creador de camet de socio [ = 1 [ 1l (p 10 (
‘ Disefos = | | Plantillas v . Perfiles = ‘ Lotes v |

» Administrar disefios

» Administrar plantillas

 Administrar perfiles Actualmente disponible Layouts

» Administrar lotes
LayoutID Layout Select

» Administrar imagenes
2 20 Test Layout, @

Ef Editar | | &8 Bormar

Hacemos clic en Editar, donde nos apareceran dos cuadros, uno Editar Disefio de
texto de carné de usuario vy el otro es Editar Diseio de grafico de carné de

usuario, empezaremos con el primero:
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Editar Diseno de texto de carné de usuario:

1.

Nombre del disefio: por defecto aparece Test Layout, si queremos podemos

modificar el nombre, por ejemplo: Usuarios

Unidades: seleccionamos la unidad métrica que vamos a utilizar, la mas comun

y conocida es PostScripts Point.

Lado de pagina: es por si queremos agregar datos al reverso de la hoja, para

empezar vamos a seleccionar frente. Para imprimir en el reverso del carnet es

necesario crear otra plantilla.

Caja guia: menciona si queremos que aparezca una lineas de division entre

carnet y carnet, si seleccionamos En: aparece y Fuera de: desaparece.

Campos de textos: el sistema nos permite agregar solamente 3 campos y para

seleccionar datos que aparezcan en la ficha del socio debemos agregar el
nombre del campo donde esta cargado el dato entre braquets, como vemos a

continuacion:

Para apellido <firstname>

Para nombre <name>

Para apellido y nombre <firsthame>, <name>

Para numero de carnet: No. <cardnumber>

En este mismo espacio nos ofrece la posibilidad de seleccionar la fuente (tipo de letra),

el tamano, la alineacién del texto: left (izquierda), center (centro) y right (derecha).

Como asi también colocar los margenes donde dice Coordenada inferior izquierda X
(ancho) e Y (alto).

Aclaracion: todos los datos que estan entre <> el sistema los tomé de la plantilla de

socios donde fueron cargados dichos datos.
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Imprimir el nimero de carnet de socio como codigo de barra: si seleccionamos esta

opcién ademas de aparecer el numero de socio, también lo veremos como cdodigo de

barra, esto es muy util cuando tenemos numeros de socios muy altos y contamos con un

lector de cdodigo de barra, nos permite leer el codigo sin equivocarnos.

1.

2. Tipo de cédigo de barras: se deja la que aparece que es Code 39.

Imprimir NUmero de carnet como texto bajo el

Coordenada inferior izquierda X e Y: se deja en blanco.

coédigo de barras: si

de socio.

seleccionamos esta opcidn aparecera ademas del codigo de barra el numero

Por ultimo nos permite agregar la imagen del socio en el caso que ya la

tengamos agregada en la plantilla del socio. En caso de no querer imprimir la

Finalmente, nos quedara como vemos en la imagen:

Nombre del disefio
Unidades:
Lado de la pdgina:

Caja guia:

Texto
Fuente
Tamaiio de fuente

Alineacion del
texto
Coordenada
Inferior izquierda
x

Coordenada
Inferior izquieraa
Y

Texto
Fuente
Tamaiio de fuente

Aineacion del
texto

Coordenada
inferior izquierda

Socios
PostScript Points ¥
®Frante Volver

En: ®Fuera de

[No” <cardnumber>
Timas-Roman
10 |pt

Left b

100 |pt

100 |pt

<firsthame> <sumame>
Times-Roman
0 pt

Left v

100 |pt

v

imagen del socio, no seleccionamos esta opcion.

ConGUTaEion General

Imprimir &l ndmero
de carnet como
cadigo de barras

Coordenada
inferior izquierda
X

Coordenada
inferior izquierda

Campos deé lexto Y

Tipo de codigo de
¥ Campo 1 barras
Imprimér Nomero
de carnet come
texto bajo el
codigo de barras

Fuente de la
imagen

Mostrar altura

Coordenada
inferior izquierda

¥ Campo 2
Coordenada
inferior izquierda
4

Fuente de la
magen

Mostrar altura

Code 39

Patron Image ¥

72 pt

45 ot

63 pt

Patron Image ¥

pt

LDnIED ¢ Garras

Imagenes

Imagen 1

Imagen 2
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Hacemos clic en Guardar y ya tenemos el disefio del carnet de usuario.

Sigamos, ahora nos falta crear una plantilla, es decir vamos a configurar el tamaro del
papel para poder imprimirlas. Para ello vamos a Plantillas — Administrar/plantilla.

Seleccionamos la que viene por defecto y veremos lo siguiente:

Editar plantilla de carnet de socio

L

ID de plantilla: 23 Margen superior de 06275  pt
el . pagina:
Codigo de plantilla: HE-PCO001
. Margen izquierdo de 0.87% pt
Descripcion de |2 template for home brewed la pagina:
plantilla: patron card forms
Nomero de 2
columnas:
Unidades: | PostScript Points v Nimerode filas: [

Altura de la pagina: |11 pt Espacioentre [0.4275 | pt
Ancho de la pagina: 5.5 pt columnas:
Ancho del camet: 3.1875 |pt Espacio entre filas: 01875 | pt
Altura del carnet: 19375 | pt B Yoot Prister O/ Toot B ¥
Guardar | | Cancelar

Tal cuando vimos cdmo crear etiquetas, nos ofrece las mismas opciones. Siempre
tenemos que tener en cuenta el tamafio del papel en donde vamos a imprimir nuestros
carnés. En este caso vamos a dejarlo como esta, ya que podemos ver como van a

quedar sin imprimir.

Lo siguiente es configurar nuestra impresora. Para ello vamos a Perfiles — Nuevo perfil

Disefios ~ ‘ ‘ Plantillas ~ ‘ Perfiles ~ ‘ otes ~ ‘

Administrar perfiles
; 3 Nuevo perfil
Actualmente disponipie Froriies

La creacion de un nuevo perfil es para realizar ajustes a nuestra impresora en caso de
necesitarlo, si la impresion de las etiquetas sale perfectamente sin errores de
movimiento, o falta de alineacion no es necesario crear un nuevo perfil, directamente
se imprime vy listo. Todo depende siempre de nuestra impresora, lo cual es importante
hacer una impresion de las etiquetas en una hoja cualquiera para ver como salen y

después si hacer las configuraciones que sean necesarias.
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Ahora si, seleccionamos lo que vamos a imprimir, para ello €&giNes ' tedtes > Ntievo
Lote.

‘ Disenos « 1 \ Plantillas ~ ‘ ‘ Perfiles « | ' Lotes + |

Bienvenido al médulo de ch Nuevo fote ets de socios
de Koha

Lo que vamos hacer en esta etapa es seleccionar los socios a los que les vamos a
realizar los carnets. Una vez que seleccionamos Nuevo Lote nos aparecera la

siguiente pantalla:

Agregar item(s)
AUn no hay items en lote 5
Utilice la barra de herramientas de arriba para agregar
items.
‘ Cancelar ‘

Seleccionamos agregar item(s) y veremos lo siguiente:

Socios, busqueda
Busqueda por apellido: ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY?Z

Nombre Codigo de categoria

Aqui podremos buscar por el apellido o nhombre del usuario y ademas por categoria. En

este caso vamos a buscar en mi biblioteca a Valeria Lenci:
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Nombre |Lenci Codigo de categoria

Resultados 1 a 2 de 2 encontrados para nombre: "Lenci’

Seleccionar todo Limpiar todos los campos Agregarselecc:onado”l—‘echol

Seleccionar Carnet Nombre Categoria Biblioteca Ve:!llce Notas
16858183 | Lenci, Valeria Activo (AD) nnnn 2015- Agregar
Cataluia 06-15
Mar del Plata
16858182 | Lencinas. Veronica | Bibliotecarios |nnnn 2015- Agregar
(BI) 06-11

Selecciono el que corresponde y hago clic en Agregar. Nos va aparecer
la siguiente pantalla:

‘ Agregar item(s) E ‘ Eliminar item(s) H Eliminar lote l Eliminar duplicados ‘ ‘ Exportar item(s) ‘ \ Exportar lote |'

Los items en el lote 5
Card Number Summary Borrower Number Select
1 Lenci, Valeria | 19

‘ Cancelar

Seleccionamos y hacemos clic en Exportar Lote.

Export labels B Close

1 lote para exportacion

Seleccione una [HB-PCO001 ¥ |
plantilla a aplicar:

Seleccione el | Socios v
diseno a apiicar:

Introduzca el |4
nimero de carnet
inicial:

En Seleccione una plantilla a aplicar y en Seleccione el disefio a aplicar las
dejamos por defecto y en Introduzca el nimero de carnet inicial, se puede colocar el
numero de a partir de qué carnet vamos a comenzar a imprimir en este caso es 1,
hacemos clic en Exportar y obtendremos la siguiente pantalla:



© | DIGIBEPE conabip

Comision Nacional de Bibliotecas Populares | ~nse

Para descargar el lote exportado haga clic en el siguiente enlace.

Lote de carnets numero 5

/< label_batch_5.pdf

Hecho

Hacemos clic en label_batch_5.pdf y podremos ver como nos queda antes de enviarlo

a imprimir.

card_batch.3 (2).pdf - Adobe Reader B ——

chivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Janir SRS EHS X | (172 ]| (= @) [0 ]-]| 5 B | ¢
{ = A\ Valena Lenci
’ kl Biblioteca: Luciana Noguez

Expires: August 31. 2010

Finalmente tenemos el carnet impreso de los socios.

Algunas cuestiones a tener en cuenta:

* Siempre chequear que la informacion que vamos a imprimir esté ingresada en el
DigiBepé.

* La foto del socio, no es fundamental imprimir, ya que queda el espacio para pegar la

clasica foto 4 x 4.




© | DIGIBEPE conabip

Comisién Nacional de Bibliotecas Populares

En esta clase 4, hemos visto en detalle los pasos a seguir para configurar las
herramientas que DigiBepé nos ofrece para automatizar el trabajo cotidiano en la
biblioteca.

Leamos con atencién los textos de las clases, sigamos las instrucciones y comentemos
en el foro correspondiente como nos fue en esta experiencia. Si hubo algun inconveniente
comenten en el foro, de esta forma aprenderemos todos y seremos parte de esta
comunidad de aprendizaje que seguira fortaleciéndose en el ejercicio de nuestra tarea
diaria.



