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Clase 3

Introduccion

En la clase 1 hemos parametrizado DigiBepé, en concordancia con el reglamento de la

biblioteca en lo referido a la configuracién de socios y de items. También en base a

dicha normativa hemos definido las politicas de circulacion en la clase 2.

En esta tercera clase, veremos algunas de las herramientas que nos ofrece DigiBepé.

Como siempre comenzamos accediendo a nuestro sistema y seleccionaremos:

== Circulacion
—-

® Usuarios

C)\ Blsqueda avanzada
ri Listas
‘ Catalogacién

@ Autoridades

Publicaciones periodicas
@& Adquisiciones
1}

‘I. Informes
v

f Administracion de Koha

’ Acerca de Koha

/ Herramientas

Asi veremos la siguiente pantalla:

Iniiio » Herramiantas

suarios y circulacion

Lista de usuanios
Administrar llstas de usuarios.
Camentarios
hiodgrar comentarios de usuarios.
Impartar ustarios
Importar datos de usuario
Bvisos y iecilos
Defing avizos (nobificaciones impresasy por e-mail para raclamos,

Avisos de retraso/disparadores de estado

lzcer avisos de !
alrasados

Creadar de camés de usuarios
Crear cames de usuarios para imprimin
nacion‘anonimizacion de usuarios en lote
irnitacidn en ote de usuatios e historal de circulacidn da usuanios
Maodificacién de wsuariss en lote

hindificar usuarios an late
Etiquetas

Modzrar etiqustas de usuario
Carga de imagenes de nsuarios

Caruar mdgenss 0e USUANos en ote o una & 13 ez
Colecciones rotativas

Adrinisirar colecciones rolalivas

de estzdo para item

Eli

Catalogo
Eliminai items en lote

Eliminar flerns en lotes
Madificacidn de items en lote

Madificar ikems en un lote
Eliminar registres en lote

Eliminar un lole de registros (hibliograficos o zutaridades)
Expoitai datos

Exportar regisiras bibili , eistencias, y
Inventario/existencias

Realizar un balance (imentario) de su catilogo
Cieador de etiguetas

Crear efiquetas y cadigos de baras para imprimir a pariir de los datos
dal catalogo
Creadaor rapido de efiquetas en columnas

Introduzes un cadigo de barras para generar un marbete para imprimir,
Se ulilizard en itmaresoras de eiguetas cedicadas
Plamtillaz de madificacion MARC

Administrar plantillas para modificar registros MARC durante I3
Imgortacian,
Registros preparados MARC para importar

Subir regisinos MARC 2l depdsilo.
BAdlministracidn de registros MARC preparados

Adrninistrar regiztros MARC praparados, incluyende cornpletar y reverie

Imgonaciones
Largar imagen de cubierta local

Herramignta para cargar imaganes de cubieras escaneadas para
nosirar en el OPAL

Herramientas adicionales

Calendaris
Defina los dias en los que |2 bivlinteca permanece cerada,
Perfiles C5Y
Adminisirar periles de exportacion CSY
Visor del log
Revizar regisfros del sistema
Noticias
Escriba novedades para el OPAC ¥ la interfaz adminisirativa
Planificadar de tareas
Tareas programadas para ser ejecutadas
Edite frases para la funclonalidad FOD {Frase del Diap
Editor de frases para la caraclerisiica Frase-del-Dia del OPAC
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A través de la cual accederemos a Usuarios y circulaciéon (marcada con el circulo

rojo).

Dentro de este sub-modulo, la primer herramienta que desarrollaremos sera
Comentarios: la misma estd asociada a los juicios, opiniones y consideraciones en
relacién a la obra, que pueden publicar los usuarios en el OPAC acerca de los libros

gue retiraron y leyeron de la biblioteca y estan registrados en el sistema:

Inicio - Detalles para: Cronicas del angel gris

B Vista normal B Vista MARC &= Vista ISBD
Croénicas del angel gris
por Dolina, Alejandro

Autores adicionales: Sabat Hermenagilde — 1933-— ad. literario | S4bato, Emesto — 1911-2011 — prologuista | Ferrer, Horaclo — 1927
| Dorio, Jorge — 1958- | Franco, Maria Laura — colaboradora

Declaracion de edicidn:1a ed. 22areimp.

Publicado per: Colihue (Buenos Aires

O Lok

Detalles fisicos: 330 p. : il. bin ; 24x17 cm.
ISBN:8505816936

Maleria(s): Literatura argentina | Marrativa argentina — Siglos X=X

Alio; 2012
Existencias (1) Notas de titulo Comentarios {0 )
Tipo de item ~  Ubicacion actual % Signatura topografica + Estado + Fecha de vencimiento +

COLECTIVAS CONABIP Ag63 DOLcro (Navegar estanteria) Disponible

w
fé Libros = Coleccion general

Pantalla del OPAC de la biblioteca
Estos comentarios que los usuarios publican son moderados por la biblioteca.
¢Cémo se utiliza?

Primero, tenemos que activar la opcion para que los usuarios puedan comentar, ya

gue por defecto en DigiBepé no esta activada. Para ello vamos a:

Inicio / Administracion de KOHA / Preferencias globales del sistema / Pestafia OPAC.
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Inicio » Administracion » Preferencias del sistema

Adquisiciones OPAC preferencias
» Aspecto
Administracion s
¥ Caracteristicas
Autoridades Preferencia + Valor
nunSearchRSSResults | Mostrar 50 resultados de busqueda en |a fuente RSS.
Catalogacion — =
9 OpachAuthorities Permitir ¥ | sotios para buscar en su registros de autoridad
Girculacion opacbookbag Permitic v | @ Sotios almacenar items en un "Canito” temporario en el OPAC
OpacBrowser No permitir v |a los socios navegar por autoridades en el OPAC (gjecutar misc/cronjobs/build_browser_and_cloud.pl para crear la lista a ser navegada)

Creadores OpacBrowseResults | Kapiitar v |la navegacion y paginacion de resultades de biisqueda desde la pagina de detalles del OPAC.

-

OPACFinesTab ! fi 3
Contenido mejorado inesTal Permitir 3 s0tios acceder 3 la pestafia Multas en |z pagina Mi cusnta en el OPAC

OpacPasswordChange || Permitir

-

alos socios a cambiar su propia contrasefia en el OPAC. Tenga en cuenta que esto debe estar apagado para utilizar la autenticacion LDAP.

118N/L10N OPACPatronDetails Permitic ¥ | sotios notificar 2 la biblioteca los cambios en su informacion de contacto en el OPAC
e OPACpatronimages No mostrar ¥ |imagenes de socio en |a pagina de informacion del socio del OPAC.
OpacTopissue No permitir v | los socios acceder a una lista de los items mas prestados en el OPAC. Tenga en cuenta que eslo es alge experimental, y se debe evitar i su coleccion tiene un gran ndmero de items.
Logs opacuserlogin Permitic ¥ | @sotios acceder a sus cuentas en &l OPAC
RequestOnOpac Permitir v | a socios reservar items desde el OPAC.
Permitir ¥ | a los socios hacer comentarios sobre los items del OPAC.
Socios ShowReviewer Mostrar | ringtin nombre v | de quien realiza un comentario en el OPAC
ShowReviewerPhote |ostrar v | la folo del revisor al lade del comentario en el OPAC.
Buscar Sociallietuorks Habiltar v | enlaces a redes sociales en paginas de detalles del OPAC
suggestion Permiir ¥ |a los socios hacer sugerencias de compra en el OPAC

Publicaciones

periodicas » Navegador de estanteria

Cliente administrativo »Politica
» Privacidad

Senvicios Web

Purmerda brrdas |an nrafaranize ADAR | Pane ddae

En la opcion reviewson verificamos que esté activo Permitir; si asi no fuese,

debemos seleccionarla:

reviewson Permitir ¥ | @ los socios hacer comentarios sobre los items del OPAC.

Una vez hecho esto, nos dirijimos hasta el final de la pantalla y hacemos clic en:

Guarde todas las preferenclas

Segundo, para que los usuarios puedan realizar comentarios, tienen que ingresar al

OPAC con su usuario y su contrasefia.

De esta manera, si desea realizar una opinién acerca de un libro, debera buscar ese
libro en particular y cliguear sobre Comentarios. Luego, optar por Agregue o edite

sus comentarios sobre este item.




| DIGIBEPE conabip

Comision Nacional de Bibliotecas Populares

~<, Google
N Fraien

ISBN:9505516936.

Afio: 2012

Existencias (1)

Inicio - Detalles para: Cronicas del angel gris

B Vista normal Wista MARC E Vista ISBD

Cronicas del angel gris

por Dolina, Alejandro

Autores adicionales: Sabat, Hermenegildo — 1933- — ed. literario | Sabato, Ernesto — 1911-2011 — prologuista | Ferrer, Horacio — 1927-
| Dorio, Jorge — 1958- | Franco, Maria Laura — colaboradora

Declaracidn de edicién:1a ed. 22a reimp.

Publicado por : Colihue {Buenos Aires)

Detalles fisicos: 330 p. : il. bin ; 24x17 cm.

Materia(s): Literatura argentina | Marrativa argentina — Siglos 3=

Notas de titulo Comentarios (0)

No hay comenta] jtem.
Agregue o edite sus comentarios sobre este item.

A continuacién, emerge la ventana en la cudl el usuario dejara volcada su opinion:

Comentarios sobre Crénicas del angel gris

Sin lugar a dudas, esla es la mejor creacion literaria de
Algjandro Dalina!!!

Mota: Su comentano debe ser aprobado por un bibliotecano

Enviar y cerrar esta venlana Cancelar

El usuario deberéa hacer clic sobre

Enviar y cerrar esta ventana
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De esta forma, el mensaje nos llegara a la interfaz administrativa de DigiBepé.

— Circulacion Publicaciones periodicas
® Usuarios #a Adquisiciones

a us

C)\ Blusqueda avanzada “l' Informes

ri Listas / Herramientas

‘ Catalogacién f Administracién de Koha

@ Autoridades 0 Acerca de Koha

omentarios con aprobacidn pendiente: 1

Comentarios

Comentarios aprobados Comentarios esperando moderacion

Comentador En titulo Comentario
RUIZ, Pable José | Cranicas del angel gris | Sin lugar a dudas, esta es la mejor creacion literaria de Alejandro Dolinalll

probar | Borrar

A

Donde el bibliotecario administrador podra aprobarla o no.

Los comentarios aprobado seran visualizados por todos los socios que busquen y

encuentren ese libro comentado en particular.

Como pudieron ver es una herramienta sencilla que ayuda a darle mas valor a nuestro
OPAC y permite que los lectores sean reales protagonistas del enriquecimiento de

nuestro catalogo.

iSeguimos avanzando!
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Otra herramienta que posee DigiBepé y que nos permite eliminar del sistema todos

los socios antiguos y su historial de préstamos es: Eliminacién/anonimizacion de

usuarios en lote.

¢Coémo se utiliza?

Primero, se hace clic en: Eliminacién/anonimizacién de usuarios en lote (marcada

con el circulo rojo).

Inicio s Herramigentas

Usuarios y circulacion

Lista de usuarios
Administrar listas de usuanos.

Comentarios

Moderar comentarios de usuarios.
Importar usuarios

Importar datos de usuano
Avisos y recibos

Defina avisos (nofificacionas impresas y por e-mail para
reclamas, ete.)

Avisos de retraso/disparadores de estado

Establecer avisos de retrasoidisparadoras de estado para flem
atrasados

Creador de carnés de usuarios
@redrtarmes de usuarios para imp

-liminacion/anonimizacion de usuarios en lote

ingcidn en lole de usuarios & hjslodakaetireulacion da

usuarios
Modificacion de vsuarios en lote

Wodificar usuarios en lofe
Etiquetas

Waderar efiguetas de usuario
Carga de imagenes de usuarios

Cargarimagenes de usuarios en loke o una a la vez
Colecciones rotativas

Administrar colecciones rofativas

Catalogo
Eliminar items en lote

Eliminar items en lotas
Madificacion de items en lote

Modificar lams en un lote
Eliminar registros en lote

Eliminar un lote de registros (bibliografices o autoridades)
Exportar datos

Exportar registros bibliogréficos, existencias, y aulofidades
Inventario/existencias

Rezlizar un balance (inventaria) de su catdlogo
Creador de etiquetas

Crear eliquetas y cddigos de barras paraimprimir 2 parti de los
datos del catélogo
Creador rapido de etiquetas en columnas

Introduzca un gédi go de barras para generar un marbete para
imprimir. $e utilizara en impresoras de efiquetas dedicadas
Plantillas de modificacion MARC

Administrar plantillas para modificar registros MARC durante la
importacidn.

Registros preparados MARC para importar
Subir registros MARC al depasito.
Administracion de registros MARC preparados

Administrar registros MARC preparados, induyendo completary
revertir impanacionas

Cargar imagen de cubierta local

Herramienta para cargar imdgenes de cubieras escaneadas
para moslrar en el OPAC

Herramientas adicionales

Calendario
Defina los dias en los que [ biblioteca permanece cerrada.
Perfiles C5V
Administrar periles de axporiacidn CSV
Visor del log
Revisar registros del sistemna
Noticias
Esciiba novedades para el OPAC yla interfaz administrativa
Planificador de tareas
Tareas programadas para ser ejeculadas
Edite frases para la funcionalidad FDD (Frase del Dia)
Editor de frases parala caracteristica Fras e-del-Dia del OPAC

Asi veremos la siguiente pantalla:
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Eliminacion/anonimizacion de usuarios en lote

Esta harramienta le permde eliminar usuarios y ananimizar historial de préstamo. Para aliminar usuarios, puede utilizar cualquisr combinacian de limites

Eliminar usuarios
] Verifique que desea eliminar usuarios

Eliminar usuarios que cumplen el siguiente critario:

* Gue no ha tormado préstamos desde; | ]
» cuya fecha de expiracidn es antes de: H| (s MuOL

# cuya categoria de usiario es: _C.ualﬂg_i.g.@ ] '%_
Hacer anonimo el historial de prestamos
The AnonymoeusPation system preferance is not defined. You can use this feature anyway but NULL will

be used 10 updats the checkoul history.

I Verifique que desea anonimizar el historlal de préstamo del usuario

# Eliminar permanenternente historial de préstamo mas antiguo que

Siguiente =>

En el primer casillero de la pantalla que mostramos en la imagen anterior, se establece

la fecha a partir desde cuando se desea eliminar a los socios que no retiraron obras de

la biblioteca. Por ejemplo, si ingresamos en ese casillero 2010-04-10, se eliminara a
todos los socios que desde ese fecha y hasta el dia de hoy no pidieron prestado

material a domicilio.

A continuacion hacemos clic en Siguiente y obtendremos la siguiente pantalla:

Eliminacion/anenimizacion de usuarios en lote

Esla herramiznta |z permde eliminar usuanos y ananimizar histonal de préstamo. Para eliminar usvanos, pusde utilizar cualquier combinacion de limiles
Advertencias

* B4 los usvanios serdn eliminados
# [ el histonial d2 préstamos serd anonimizado

£ Qué quiere hacer con los usuarios suprimidos?

I} Eliminar definitvamente estos usuarios.
) Maver estos usuarios = la papelera

3 i)
(%} Mo retire ningiin usuario {test de prugba)

Finalizar | Cancelar
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En donde se muestra que se ha eliminado a 65 usuarios, los cuales desde el 10 de

abril de 2010 no retiraron ningun libro.

Como se visualiza en la siguiente pantalla:

Eliminacion/anonimizacion de usuarios en lote

Esta herramienta le permite eliminar usuarios y anonimizar historial de préstamo. Para eliminar usuarios, puede utilizar cualguier combinacion de limites.
65 se han eliminado los usuarios

No se han removido registros de usuarios

No se han anonimizade registros de usuaries

Como pueden observar, aparecen tildadas las opciones Eliminar el socio al cual no se
ha prestado desde... un afio antes y la otra opcion es Hacer anénimo el historial de
préstamos anterior a la fecha actual.

Si elegimos solamente una de las opciones, por ejemplo sélo queremos borrar el

historial de préstamo de la biblioteca entonces desmarcamos la primera opcion:

Eliminar usuarios
[ Verlfique que desea eliminar usuarios

Eliminar usuarios que cumplen el siguiente criterio:

e qque no ha tamado préstamos desde:
= cuya fecha de expiraciin es antes de; | (b0

* cuya categoria de usuanc es: | Cualguisra -]
Hacer anénimeo &l historial de préstamos

The AnonymousPatron systern preference is not defined. You can use this feature anyway bul MULL will
be ueed to update the checkout history.

Verifique que desea anonimizar el historial de préstamo del usuario

# Eliminar germanentemente histonal de préstamo mas antigua gue  2010-04-04

Siquiente == |
|
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Hacemos clic en Siguiente y obtendremos la siguiente pantalla:

Eliminar socios antiguos/anonimizar historiales de préstamos

« 0 los socios seran eliminados
« 2 el historial de préstamos sera anonimizado

El histonal de préstamos de 2 socios se anonimizara

Finalizar| Cancelar

Si seleccionamos Finalizar borrara todo el historial de préstamo, y en el caso de que

no queramos borrar nada seleccionamos Cancelar.

Recuerden: para usar esta herramienta deben tener en cuenta que si borran algo NO
es posible volver a recuperar los socios borrados y el historial de préstamo. La
decisién de usar estd herramienta tiene que ser parte de la politica de la biblioteca si

conserva o no los datos de los socios antiguos y el historial de préstamo de los socios.

Finalmente veremos la Gltima herramienta de la columna Usuarios y Circulacién que

es : Carga de imagenes de usuarios

Muchas veces puede pasar que empezamos a trabajar en DigiBepé y cargamos los
datos minimos de los socios, sin saber que podiamos agregar una foto del mismo, o
bien por falta de tiempo no lo hicimos. Supongamos que ahora con mas tiempo o para
enriguecer nuestro sistema, decidimos agregar fotos de los usuarios, por lo que
tendriamos que buscar uno por uno y agregar la foto, lo cual hace que la tarea no sea
tan sencilla, es por eso que esta herramienta permite subir una foto sin tener que

editar cada ficha del socio.

Otra ventaja que tiene el uso de esta herramienta es que podemos evitar hacer los
carnets de los socios, ya que en el sistema nos queda registrado todos los datos, y

ademas le podemos agregar la foto del mismo que queda visible.
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¢Coémo se utiliza?

Carga de imagenes de usuarios

NOTA: Salo son soportados |os formatos PNG, GIF, JPEG, XFM
O archivo ZIP

& archive imagen

Seleccione el archivo a subir:

Examinar... | Mo se ha seleccionado ningdn archiva.

Ingrese el namero de carné del usuario:

Subir | Cancelar

Seleccionamos archivo imagen.

Hacemos clic en Examinar y subimos la imagen del socio. Donde dice Ingrese el
numero de carné del usuario agregamos el nimero de socio. En nuestro ejemplo

es : 16858183 y hacemos clic en Subir.

Si todo esta bien tiene que aparecer la siguiente pantalla:

gar imagenes de socios

Imagen de socio cargada con éxito.
+ Desempaquetado completado

1 directorios explorados

1 directorios procesados.

v_lenc.jpg.jpg - Mimero de socio:

16858183 importado exitosamente.

L )

bs de

Cargar mas imagenes Regresar a hemamientas
S0CI0

10
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Esto significa que la imagen ya fue agregada a la plantilla del socio y ademas nos da

la opcion de seguir cargando mas imagenes.

Si queremos ver como quedd la imagen, buscamos el socio y en la plantilla tiene que

aparecer la imagen como se muestra en esta pantalla:

Valeria Lenci (16858183)

| B Editar | | 4 Agregarinfante | | @ Cambiar cg

Valeria Lenci (16858183)

/) ,“; Catalufia
| V Mar del Plata 7600
8
Catalu ' Teléfono principal: 0223-4797878
ataluiia

Mar del Plata 7600 Fechade 19710101
0223-4797878 A o |

Género Femenino
Categoria: Activo (AD) Editar

Biblicteca de ongen:
Luciana Noguez

.

Importante: se recomienda que las imagenes de los usuarios gue van a subir, no pese
mas de 100 k y que le imagen sea como maximo de 200x300 pixeles, para que el

sistema funcione mejor.

En esta clase, hemos comenzado a utilizar las Herramientas que trae DigiBepé para
enriguecer todos los recursos que el sistema nos ofrece. De esta forma los registros
pueden ser comentados con opiniones o recomendaciones de los lectores. Podemos
decidir, de acuerdo con las politicas de nuestra biblioteca, limpiar los archivos de
socios, eliminando aquéllos que no ha retirado materiales a partir de una fecha

definida, como asi también anonimizar el historial de préstamos.

También podemos incorporar imagenes de los usuarios que no solo enriquece
nuestros registros, sino que facilita la decisién de no otorgar un carnet fisico al poder

ver la imagen del lector en nuestro archivo.
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