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Curso virtual: Introduccidn al sistema DigiBepé

Clase 7 — parte 1: Médulo de Circulacion
En esta clase comenzaremos a conocer otro médulo importante de DigiBepé: Circulacién.

Registrar la circulacién del material bibliografico en un sistema es fundamental, ya que de esta
manera tenemos un control del movimiento de la coleccion, saber si el libro se encuentra en
préstamo, hasta qué fecha (en caso de estar vencido, reclamar la devolucién), etc. Luego poder

sacar estadisticas de la circulacion de ese material.

Circulacion

Ya hemos visto como ingresar socios y como registrar el material bibliografico, sin ambos datos

cargados al sistema no podremos utilizar el médulo de Circulacion.

Entramos una vez mas al DigiBepé de la biblioteca.

Circulacion Usuarios Buscar %E Carrito Mas -

» Ingrese el numero de carné del usuario o parte de su apellido:

DIGIBEPE =

Préstamo | Devolucion  Buscar usuarios  Buscar en el catalogo
Inicio

Noticias Circulacion
—

| Bienvenidos

Para realizar préstamos o devoluciones, contamos con dos formas. Ponemos el nimero de socio
o apellido directamente en el cuadro de busqueda que aparece en el margen superior, donde dice

Préstamo y hacer clic en Enviar; o bien ingresar al médulo Circulacion.



© | DIGIBEPE

Curso virtual: Introduccién al sistema DigiBepé

conabip

Comision Nacional de Bibliotecas Populares

En el médulo visualizaremos la siguiente pantalla:

Inicio » Circulacién

Préstamo | Devolucion  Buscar en el catalogo
Circulacion
* Préstamo
& Devolucidn
& Renovar

¢ Transferencia
* Catalogacion rapida
Circulacion fuera de linea
+ Cargar archivo de circulacidn fuera de linea (_koc)
» Acciones pendientes de circulacion fuera de linea
o Obtener aplicacidn de escritorio
© Obtener agregado de Firefox

» Ingrese el numero de carné del usuario o parte de su apellido:

DIGIBEPE

Enviar

Informes de circulacion

s Cola de reservas

® Reservas a preparar

® Reservas a retirar

* Proporcion de reservas

® Transferencias a recibir

# Retrasos - Advertencia: Este informe consume muchos
recursos en sistema con gran cantidad de ejemplares
retrasados.

& Retrasos con multas - Limitados a su biblioteca. Vea la
ayuda del informe para mas detalles.

Al realizar una busqueda, ya sea por apellido o un nimero de socio el sistema puede arrojarnos lo

siguiente:

— un listado de apellidos

— 0 bien si buscamos nimero de socio, el sistema sélo nos dara como resultado un usuario.

Una vez encontrado el socio, visualizaremos su ficha:

Inicio » Circulacidn » Préstamos » Roberto Cattaneo (1)

Roberto Cattaneo (1)

Cochabamba 1234

neclibris@gmail.com
Categoria: Bibliotecarios (BI)
Biblioteca de origen: Modo
Cordoba

Préstamo

Multas y cargos: El usuario tiene Multas y cargos pendientes de 500.00.

# Editar || B Cambiar contrasefia || M Duplicar || # Imprimir = || Q Buscar para resevar || Mas~
Atencion:
Prestando a Roberto Cattaneo (1)
[ Gdigo de b del ftem: :
Ingrese codigo de barras del item Realizar pago
258560 Préstamo

[F] Renovacién automatica
Especifigue la fecha de vencimiento (DDVMM/ASAA)

07/08/2017 23:59  [iE| Recordar porla sesion: [7]| Limpiar

0- Préstamos 0- Reservas Restricciones

El usuario no tiene nada prestado.

Mensajes

Agregar un nuevo mensaje




© | DIGIBEPE

conabip

Comision Nacional de Bibliotecas Populares

Curso virtual: Introduccidn al sistema DigiBepé

En esta pantalla ingresaremos el numero de inventario del material a prestar y hacemos clic en el

boton Préstamo para finalizar.

En nuestro ejemplo, el usuario tiene una deuda, por lo tanto el sistema nos va a avisar a través de

un mensaje, si vamos a prestar o no el material.

# Editar || @ Cambiar contrasefia || T Duplicar

Prestando a Roberto Cattaneo (1)
Ingrese codigo de barras del item:

Préstamo

Renovacién automatica
Especifique la fecha de vencimiento (DD/MMIAAAA) :

07/0%/2017 23:59 [ Recordar per la sesion: [7]| Limpiar

& Imprimir v || Q Buscar para reservar || Mds ~

Por favor confirme el préstamo
e El usuario tiene una deuda de 500.00.

v Si. prestar (S) X Mo, no prestar (M)

Atencién:
Multas y cargos: El usuario tiene Multas y cargos pendientes de 500.00.
Realizar pago

Mensajes

Agregar un nuevo mensaje

Queda a criterio de la biblioteca elegir la opcién Si o No. Si la biblioteca elige la opcion afirmativa,

podra realizar el préstamo y visualizarlo en la parte inferior de la pantalla, de lo contrario no se

podra registrar el préstamo.

W Mostrar préstamos

1 Prestamos(s) 0- Fesenas

Mostrar siempre los préstamos de inmediato [

Restricciones
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Prestando a Roberto Cattaneo (1)
Ingrese cddigo de barras del item:

Préstamo

[] Renovacién automatica

Especifique la fecha de vencimiento (DD/MMAAAAY

[ochabamba 1234 07/08/2017 23:58 [ Recordar por la sesion: [7| Limpiar

eclibris@gmail. com
[ategoria: Bibliotecarios (Bl)
Fiblioteca de origen: Modo

Prestado: Los romanos (258560). Vence en 07/09/2017

Historial de circulacion

Reqgistro de
modificaciones

Estadisticas Mostrar siempre los préstamos de inmediato B

Cordoba 1 Prestamos(s) 0- Reservas Restricciones
Préstamo Ti
Fechade _ Titulo = :120 . | Prestado . Prestado .
Detalle vencimiento v item v el M de v
Multas Prestamos del hoy
07/09/2017 Los Libros | 31/08/2017 | MNodo

Listas de circulacion romanos por 14:45 Cordoba

Barrow, R.

H. 258560

Totales: 0.00 0.00 0.00

Anular limite de renovaciones: [C] & Renovar o regresar items seleccionados

Atencion:
Multas y cargos: El usuario tiene Multas y cargos pendientes de 500.00
Realizar pago

Mensajes

Agregar un nuevo mensaje

Renovar Devolucién
. . seleccionar seleccionar
Signatura ¥ Cargo ¥ Multa = Precio
todo | todo |
o y o y
0.00 0.00 0.00 0 O ]
(998 d= 292
rengvaciones
restantes)

Renovacion de vencimiento:

Perdonar multas en la devolucién: [

W Renovar todos

Sugerencias de compra

Devoluciones y Renovaciones

Hay diferentes opciones para registrar la devolucion del material:

=>» Desde el mdédulo de Circulacion, haciendo clic en Devolucion.

El sistema nos muestra la siguiente pantalla donde ingresamos el numero de inventario a

devolver. Si son varios los materiales, escribiremos los nimeros de inventario separados por un

espacio y seleccionaremos Enviar.

Circulacion Usuarios  Buscar & Carrito Mas ~

DIGIBEPE

Inicio » Circulacidn » Devolver

Devolucion

Ingrese cddigo de barras del item:

Enviar

» Ingrese el nimero de carné del usuario o parte de su apellido:

Préstamo | Buscar en el catélogo

Enviar

Opciones

[ Modo buzdn
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Modo buzén (Dropbox).- Esta opcién sirve para no generar multa al usuario, cuando entrega los

materiales en el plazo correspondiente y no podemos descargarlo de su cuenta; es decir, es
habitual que las devoluciones de los socios no se registren en el momento en el que entregan el

material.

Muchas veces, por la cantidad de tareas que realizamos en la biblioteca popular, acumulamos el
material para realizar el ingreso de las devoluciones todas juntas al final del dia y en muchas

ocasiones, es una tarea que debe dejar para el dia siguiente.

Al realizar la devolucion en el sistema, DigiBepé considerara que el usuario realizé la entrega del
material fuera de término, pero si seleccionamos modo dropbox, el sistema cambiara la fecha de

devolucion al dia anterior y evitara generarle multas al socio.

= Oftra manera de realizar devoluciones es ingresando a la ficha del socio, en la pestafia
Detalle y donde visualizamos los préstamos en curso. En esta tabla tenemos la opcion de

renovar o devolver el material.

Si queremos devolver o renovar un item, tildamos el cuadrito correspondiente al registro del libro y
hacemos clic al final de la tabla, donde aparecen los botones Renovar o regresar items

seleccionados, de esa manera se registra en DigiBepé el material que devolvimos y/o

renovamos.
1 Prestamos(s) 0- Reservas Restricciones
Renovar Devolucion
Fechade . . . flino . | Prestado . Prestado . .. " " " . . | seleccionar seleccionar
o + | Titulo % de = ¥ + Signatura + Cargo % Multa # Precio %
vencimiento e el de todo | todo |
ninguno ninguno
Prestamos del hoy
07/09/2017 Los Libros | 31/08/2017 | Nodo 0.00 0.00 0.00 0 ]
romanos por 14:45 Cordoba (592 de 528
Barrow, R. rencvacicnes
H. 258560 restantes)
Totales: 0.00 0.00 0.00 Renovacidn de vencimiento:
¥
Perdonar multas en la devolucion:
Muostrar siempre los préstamos de inmediato
Anular limite de renovaciones & Renovar o regresar items seleccionados W Renovar todos
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Constancia de préstamo para el socio y la biblioteca

El sistema nos permite imprimir una constancia del préstamo realizado. La impresion es por

duplicado, es decir, la informacién se repite dos veces, para que quede constancia del préstamo

en la biblioteca y para el socio. Desde la ficha del usuario, debemos hacer clic en el botdn

Imprimir.

Se desplegaran tres opciones: 1. Resumen, 2. Recibo y 3. Recibo rapido.

Cochabamba 1234

neclibris@gmail.com

Inicio » Circulacion » Préstamos » Roberto Cattaneo (1)

Roberto Cattaneo (1)

# Editar || B Cambiar contrasefia || W Duplicar || & Imprimir + || Q Buscar para reservar || Mas~
Resumen
Recibo tencion:
Prestando a Roberto Cattaneo (1) Mult El 0 ti Mult dientes de 50000
’ S5digo de b d . . Multas y cargos: El usuario tiene Multas y cargos pendientes de & .
Ingrese codigo de barras del item: Rea\izar pago
Prestamo Mensajes
DRenn-.'acm'n automatica Agregar un nuevo mensaje

Especifique la fecha de vencimiento (DDMMM/AAAA)

07/09/2017 23:59 |5 Recordar por la sesion [} Lirmpiar

Prestado: Los romanos (258560). Vence en 07/09/2017
ins (Bl)

Para poder imprimir el comprobante para la biblioteca y para el socio, haremos clic en la opcién 3:

Recibo rapido.

Automaticamente se abrira una pantalla con los siguientes datos:

Socio

Numero de socio

Fecha de préstamo

Titulo — Inventario — Signatura — Fecha de devolucién

Firma:

Ahora ejercitemos las funciones vistas en esta clase.

Vayamos al Foro y comentemos coémo nos resulto esta ejercitacion y respondemos en Actividad la
siguiente pregunta ¢ Cual es la funcion mas importante de una biblioteca? ¢ Por qué?

Buscamos un socio de los que cargamos en la Clase 4_1

Prestamos uno de los libros cargados, siguiendo el proceso visto en la clase.
Imprimimos el comprobante de préstamo con la opcion vista Recibo rapido
Registramos luego la devolucién
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