Catalogacion de libros en DigiBepé l\/J‘

CURSO VIRTUAL
Catalogacion de libros en DigiBepé

Clase 1 — Segunda parte

Repasemos lo visto hasta aqui. El hombre plasma su conocimiento en un soporte fisi-
co (actualmente también puede ser virtual), que es predominantemente el libro en pa-
pel. La cantidad de informacién en diversos medios (libros, CD, DVD, revistas, perio-
dicos, etc.) ha aumentado de manera exponencial desde la invencion de la imprenta y
posteriormente Internet. Estas circunstancias hicieron de la biblioteca una institucién
imprescindible para la organizacién de la informacién, pero a su vez al transmitirle tal
responsabilidad social, le plantearon un desafio a su forma de procesar el fondo docu-
mental. Asi fue como se disefaron distintas formas de organizacion del conocimiento,
que como hemos visto en el apartado anterior, comprenden la cadena documental y

dentro de ella los procesos técnicos.

Catalogacién

De las diversas operaciones que implican los procesos técnicos, la catalogacion es
una de las mas importantes y seguramente la mas compleja. Requiere una formacion,
un conocimiento de reglas y herramientas y resolucién de casos particulares, que no
son necesarios para las tares de seleccion, adquisicion, o el sellado.

Sintéticamente la catalogacién consiste en una descripcién bibliografica. Es una opera-
cion técnica mediante la cudl se registran los datos de un recurso de informacién (li-
bros, cd, dvd, mapas, recursos electronicos, etc.) con el fin de poder identificarlos fisi-
ca e intelectualmente a cada uno de ellos, y ponerlos a disposicién del usuario.
Mientras que por poner a disposicidon del usuario entendemos brindar un catalogo
(sea manual o en linea) al cual el publico puede acceder y conocer los recursos de in-
formacion que la biblioteca posee.

En pocas palabras, podemos decir que la catalogacion comienza con la descripcion y
finaliza con la elaboracion del catalogo, entendiendo por éste “un conjunto ordenado

de asientos bibliograficos” (Carrién Gutiez, p.172).

Veamos algunas definiciones sobre catalogacion:
“Proceso de identificar y localizar un documento por medio del establecimiento de los
puntos de acceso (autorias, titulos o tematicos) y la asignacién de una signatura topo-

grafica con los que se completa la referencia bibliografica producto de la descripcion
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bibliogréfica [...] La finalidad de la catalogacion es facilitar la identificacion formal y la
localizacion fisica de los documentos, y su producto final, el catalogo actuara de inter-
mediario entre los usuarios y el fondo documental. Para ello se requiere que el proce-
so de catalogacion responda a unos principios de uniformidad, unificacion e identifica-
cién establecidos en las Reglas de Catalogacion Normalizadas a nivel internacional.”
(Lopez Yepes 2004, p. 267).

“La catalogacion es el proceso por el que se describe de un recurso bibliografico, se
identifica la/s obra/s que contiene, y se determina qué elementos de la descripcion y
de la obra constituiran puntos de acceso en un catalogo. Implica la recoleccion de da-
tos y su transcripcion segun normas estandarizadas, de modo que el resultado sea

uniforme y por lo tanto mas facilmente interpretable” (Spedalieri 2007, p. 24).

Entonces, mediante la catalogacion se describe el contenido (intelectual) de un docu-
mento y sus caracteristicas fisicas. Pero ademas, la catalogacion indica la ubicacién
del texto para poder acceder a éste, lo que en la jerga bibliotecolégica se denomina
recuperacion. Para evitar que en cada biblioteca se utilice una manera de buscar dis-
tinta, las formas de describir se realizan de acuerdo a ciertas reglas y formato, ambas

nociones son las que veremos a continuacion.

Formato MARC21 y Reglas de Catalogacion Angloamericanas 2* edicién

Antiguamente, la elaboracion del catalogo era de manera manual, es decir, se comple-
taba en un cuaderno, en biblioratos o en fichas bibliograficas. Pero éstos, al tratarse de
un soporte papel, comenzaron a presentar inconvenientes, ya que no sélo se deterio-
raban con el paso del tiempo, sino que también ocupaban un espacio fisico considera-
ble a medida que el fondo bibliografico crecia, haciendo cada vez mas complicada su

manipulacion.

Sin embargo, con la aparicién de la computadora y la incorporacion de las bases de
datos estas dificultades pasaron al olvido. La informatizacion de los catalogos permitié
no soélo ampliar la cantidad de datos almacenados, ademas facilité el tratamiento de la

informacidn alli volcada.

La automatizacion de los catalogos requiere de tres elementos independientes que ac-
tuan en conjunto:
1. “Un programa de software para el ingreso, manipulacién, recuperacion y visua-

lizacion de la informacion bibliogréfica.
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2. Un formato bibliografico: la estructura de datos que va a permitir al sistema ma-
nipular la informacién.

3. Un cddigo de catalogacion, que va a indicar de qué manera deben registrarse
los datos” (Spedalieri 2007, p.88).

En nuestro caso el software es el DigiBepé. Mientras que para estructurar los datos
DigiBepé utiliza el formato MARC21. Finalmente, el tercer elemento son las Reglas de

Catalogacion Angloamericanas 22 edicion (RCAA2).

Formato Marc 21

Al incorporarse los catalogos en la 6rbita informatica, se puso en evidencia la necesi-
dad de un formato para facilitar el acceso y circulacion de la informacién; pero ade-
mas para su futura recuperacién y conservacién. Segun el glosario de la American Li-

brary Association (A.L.A.), un formato es

la organizaciéon de datos en un medio de ingreso, almacena-
miento o salida y el c6digo o conjunto de instrucciones que go-

biernan esa organizacion.

Su implementacion convirtié a las bibliotecas en organizaciones mas abiertas y flexi-
bles, interconectadas, orientadas al funcionamiento en red. La adopcién de un formato
nos permite almacenar los datos (ingresados de manera normalizada), actuar sobre

ellos para su recuperacion y generar formas de visualizacion.

Pero veamos un poco mas de cerca qué es el formato MARC21.

El formato MARC (Machine Readable Cataloguing, por sus siglas en inglés) es un es-
tandar para el intercambio y gestion automatizada de informacion bibliografica. El acro-
nimo significa en castellano ni mas ni menos que “catalogacion legible por maquina”.
Su origen se remonta a la década del sesenta en la Biblioteca del Congreso de los Es-
tados Unidos, como respuesta a la necesidad de compartir sus registros bibliograficos
con otras instituciones. La finalidad era imprimir las fichas catalograficas de aquel en-
tonces. Pero con el avance de la automatizacién, se fue expandiendo y tomando como
referencia. Para la década de los setenta, se encuentran adaptaciones en diversos

paises.
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El continuado avance de la interconexién bibliotecaria, promovié la unificacion del

formato, dando nacimiento al MARC21.

La importancia del formato MARC es haber viabilizado el intercambio de informacién y

registros bibliograficos, ademas de aportar, junto con las RCAA2, a su normalizacion.

La estructura se basa en la norma ISO 2709:1996. Informacién y documentacién-for-

mato para el intercambio de informacién y se compone de las siguientes partes:

1.
2.

Estructura (cabecera, directorio, campos)

Designadores de contenido (etiquetas, indicadores, cédigos de subcampos)

3. Contenido

A continuacion se presenta una concisa descripcion de cada una de las partes.

1. Estructura.

La ISO 2709 reglamenta los elementos componentes del registro y los designa-

dores de contenido y establece que el registro se compone de: la cabecera, el

directorio, los campos variables y los de control.

1.1.

1.2.

1.3.

Cabecera. Indica el comienzo de registro. Consta de 24 caracteres e incluye la
informacion necesaria para el procesamiento del registro. DigiBepé la comple-
ta automaticamente con solo hacer click.

Directorio. Esta compuesto por un segmento por cada campo y su funcién es
indicar al sistema la ubicacion de cada campo dentro del registro y es genera-
do automaticamente por el sistema.

Campos variables y de control. Los campos son los espacios en los cuales se

cargan los datos. Los campos, pueden ser de longitud variable, es decir que
pueden tener cualquier longitud, o pueden ser de longitud fija. Son identifica-
dos por etiquetas numéricas de 3 caracteres. La X representa cualquier cifra, y
se usan para referirse a un grupo de campos. En el transcurso de las clases,

los iremos describiendo cuando aparezcan en los ejercicios de catalogacion.

2. Designadores de contenido

El segundo componente de un registro MARC21 es el resultado de aplicar los

designadores de contenidos a un registro bibliografico. Estos son necesarios

para que la computadora reconozca y manipule correctamente los datos biblio-

graficos en los campos. Existen tres designadores de contenidos: las efiquetas,

que permiten identificar a los campos dentro de un registro MARC a través de un
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Catalogacion de libros en DigiBepé

nuamero de tres digitos y se organizan segun centenas. Cada centena esta rela-
cionada con los datos especificos que se deberan registrar.

Luego estan los indicadores: Todos los campos de datos tienen dos indicadores.
Son los dos primeros caracteres de estos campos. Son definidos de manera in-
dependiente para cada campo. Ademas, el valor de cada uno se interpreta inde-
pendientemente del otro, es decir, el significado no se atribuye a dos indicadores
tomados juntos.

El tercero son los cédigos de subcampo: son una parte de un campo, casi todos
los campos de datos contienen al menos un subcampo. Se designan o se identi-
fican mediante la colocacién de un cédigo de al principio del subcampo. De esta

forma, todos comienza por el codigo de subcampo que lo identifica.

Finalmente, el ultimo componente es el conjunto de normas que se aplican a los
contenidos del registro. Esto es la aplicacioén de las reglas de catalogacion con las
AACR?2, los esquemas de clasificacion como CDU (Sistema de Clasificacién Deci-
mal Universal), CDD (Sistema de Clasificacion Decimal Dewey) u otro, mas los lis-

tados de encabezamientos, tesauros, vocabularios controlados entre otros.

El siguiente cuadro nos muestra una descripciéon de uno de los campos.

Campo Marc21

Etiqueta

Explicacion del campo

Nombre del campo

000 ? - CABECERA "%
00 campo de control de

Eliminar contenido del campo

00469nam a22001577a 4500

longitud fija

Nombre del subcampo

Numero
del Campo
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La hoja de trabajo de Catalogacion simple esta disefiada para que la catalogacion sea

completa, ofreciendo los campos mas importantes para registrar.

Etiquetas: es un rétulo de tres caracteres numéricos que identifica un campo.
Numero del campo: corresponde al campo MARC21.

Pestafias: identifican qué etiquetas contiene esa parte.

Subcampo: una de las partes que compone al campo.

Informacién: permite obtener ayuda sobre la etiqueta en la Biblioteca del Con-
greso (LOC).

Repetir etigueta: permite repetir la etiqueta en caso que sea necesario.

Eliminar etiqueta: Elimina el contenido de la etiqueta, si no se ingresa nada no

es necesario borrarla.

Reglas de Catalogacién Angloamericanas 2°. ed. (RCAA2)

Resulta fundamental que toda la informacién ingresada en el sistema, se registre siem-
pre de la misma manera, ya que permitira mantener una homogeneidad en el catalogo.
De no ser asi, los catalogadores de una biblioteca al completar los datos sin seguir un
patrén comun, apareceran inconsistencias, duplicaciones o errores en el catalogo. Por
ejemplo, las RCAA2 establecen como ingresar el nombre de un autor, los apellidos
(siempre apellido, nombre) compuestos o extranjeros, la eleccion de puntos de acceso
a ese registro. Para anticipar algo que veremos en su debido momento, en el caso de
un autor como Arthur Conan Doyle, las reglas preescriben ingresarlo de la siguiente
manera: Doyle, Arthur Conan.

La unificacion de criterios impide que un mismo autor aparezca de dos formas distin-
tas, en dos lugares separados del catalogo. La implementacién de las reglas de catalo-
gacién permitiran, en este caso, que un autor con esta particularidad sea ingresado
siempre de la misma manera, logrando asi una unificacién de registros. Esto se hara
evidente en la recuperacion de ese registro, que al buscar por ejemplo: Doyle, Arthur
Conan, todos los registros ingresados de esta manera sean recuperados y evitando

asi, que alguno que haya sido ingresado de otra forma quede excluido.

Las Reglas de Catalogacion Angloamericanas (Anglo-American Cataloguing Rules,
Second Edition, AACR2 por sus siglas en inglés) son, desde su publicacion por la Or-
ganizacion de los Estados Americanos (OEA) en 1970, el conjunto de normas que se

aplican a la descripcién bibliografica y que determinan la forma que deben adoptar los
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encabezamientos, sefialan los puntos de acceso en un catalogo y ofrecen pautas para
describir distintos tipos de documentos.

Ya en 1978 se publica la segunda edicién de las Reglas (RCAA2) incorporandose los
elementos para la descripcidon de diversos tipos de materiales no librarios. Estas Re-
glas Angloamericanas, aunque no son las unicas que existen, tienen amplia difusion
internacional. En el afio 2002 han sido nuevamente revisadas para adaptarlas a los
nuevos cambios tecnoldgicos, cambiando su estructura y formato, y pasando a llamar-
se Resource Description and Access (RDA). No obstante, dado su nivel de aceptacién
internacional, son las mas utilizadas y las que aplicaremos al momento de realizar la

descripcion de un recurso bibliografico.

Las RCAA2 se dividen en dos partes, una donde se explica coémo realizar la descrip-
cion (es decir, cdmo se registran los datos) y otra, donde se determinan los puntos de
acceso (principales y secundarios).

Entonces la estructura de las RCAA2, es la siguiente:

Parte I: Descripcion.

Parte Il: Encabezamientos, titulos uniformes y referencias.

Por el momento, no nos explayaremos mas sobre las Reglas, pero en el transcurso de

las clases iremos citando y explicando oportunamente aquellas que sean necesarias.

Catalogacion en DigiBepé, hojas de carga: catalogaciéon simple

En el sistema DigiBepé la catalogacion se realiza en las hojas de trabajo MARC21. Es-
tas nos permitiran registrar la informacién que consideramos relevante para identificar
el material que ingresa a la biblioteca, en todo tipo de soporte. Es por eso que DigiBe-

pé nos ofrece distintas hojas de trabajo, adaptadas a cada tipo de material:

27 Nuevo registro ¥ [ Q Busqueda 239.50 [

Hoja de trabajo predeterminada
Informacion a la comunidad

Analiticas - carga simplificada
Equipamiento

LIBROS Y FOLLETOS

Carga rapida

Mapas

Publicaciones seriadas - carga simplificada
Publicaciones seriadas

Recursos electrdnicos (sitios Web, DVDs, CDs)
Catalogacion simple

Copia de hoja simple {para pruebas)
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La hoja de trabajo que vamos a desarrollar en esta capacitacién se denomina: Catalo-

gacioén simple (ver Anexo 1).

En esta primera clase hemos visto un panorama general de la funciones que cumple la
biblioteca en la sociedad y la importancia de establecer una organizacién de la infor-
macién con la que ella trabaja. Hicimos un repaso por algunos conceptos basicos de
las reglas, herramientas y operaciones que la biblioteca realiza para poder llevar a
cabo esta organizacion. Observamos que la catalogacion es una de las tareas funda-

mentales y determinamos la importancia de hacerlo de la manera correcta.

Esperamos que esta primer clase pueda adentrarlos en este contexto. Los invitamos a

plantear sus dudas o comentarios en el foro.
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