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CURSO VIRTUAL
Catalogacion de libros en DigiBepé

Bienvenidos al curso de Catalogacion de Libros en DigiBepé preparado por CONABIP
para ustedes, trabajadores de las bibliotecas populares.

En la primera clase trataremos los siguientes temas: Presentacion. Introduccion la
biblioteca y la organizacién de la informaciéon. Conceptos fundamentales: catalogacién,
formato MARC21, Reglas de catalogacién. Catalogacion en DigiBepé, hojas de carga:
catalogacion simple.

Presentacion

En el transcurso de esta capacitacién desarrollaremos los conocimientos basicos para
que aprendan a catalogar los libros que ingresan a su biblioteca. El objetivo principal
es que puedan identificar y registrar material en el DigiBepé de su biblioteca popular
de acuerdo a los estandares nacionales e internacionales, para su futura busqueda y
recuperacion, poniéndolos asi a disposicion del publico.

La catalogacion es un proceso que implica algunas operaciones previas y otras tantas
posteriores. Aunque el presente curso apunta a brindar las nociones basicas de la
catalogacion, resulta fundamental para lograr una adecuada compresion, dar cuenta
de las distintas acciones relacionadas.

¢Por qué y para qué catalogamos? La finalidad de este proceso es poner en
conocimiento de los usuarios el fondo documental de la biblioteca, dado que el mismo
es su principal recurso. Una biblioteca puede tener un gran acervo, pero si no esta
organizado sélo sera una mera cantidad de libros que permaneceran desconocidos y
no cumplirdn con la funcién primordial de la biblioteca: que esos libros sean accesibles

a la comunidad.

Esta necesidad de un catadlogo organizado aparece con el incremento de la cantidad
de informacion, porque mientras la informacién disponible es relativamente escasa
resulta posible elegirla de manera directa, como en una biblioteca personal. Si una
persona busca un libro sobre determinado tema que sabe que se encuentra en su

biblioteca, le basta con hacer una busqueda visual ante la estanteria para encontrarlo.
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Ahora bien, cuando la cantidad de libros es muy extensa ya no es posible realizar una
busqueda directa, es decir, visual. Supongamos que queremos consultar un libro de
determinado tema y autor ubicado en algun lugar de las estanterias de una gran
biblioteca que no posee identificaciones. Podriamos demorar mucho tiempo en

hallarlo, o peor aun, tal vez no encontrarlo.

Es por eso que el personal que desempefa la tarea de catalogacién en la biblioteca
debe entender la importancia de esta funcién y comprender el porqué de ello, ya que
el producto final, en este caso la elaboracién de un catélogo, esta dirigido al publico y

su necesidad de informacion.

Para convertirnos en catalogadores idoneos, en cada clase trataremos distintos temas
relacionados a la descripcion bibliografica de documentos. Comenzaremos por
nociones mas tedricas y generales, que nos permitiran adentrarnos en cuestiones

especificas.

La modalidad del curso es teorica-practica. Los foros serdn una instancia de
intercambio fluido y constante. Un espacio donde los alumnos podran comentar
problemas o compartir experiencias relacionadas con la capacitacién y su quehacer
habitual al frente de la biblioteca. Asimismo, funcionaran como momento de apertura y
cierre de los contenidos teéricos de cada clase.

Introduccion: la biblioteca y la organizacion de la informacién

La humanidad a lo largo de su historia ha ido desarrollando y acumulando un vasto
conjunto de conocimientos. Primitivamente este conocimiento era trasmitido de
manera exclusivamente oral. En las antiguas comunidades los saberes y la
informacion pasaban de generacion en generacion a través de la palabra,
principalmente porque no existian otros medios para hacerlo. Es el caso de los
poemas de La lliada o La Odisea, los cuales antes de circular en el libro, eran

narrados oralmente. La memoria constituia el medio de conservacién exclusivo.

Con el devenir del tiempo, el hombre fue creando distintas maneras de plasmar ese
conocimiento en un soporte externo, es decir, en un objeto material perdurable.
Independientemente de las caracteristicas del material que se utilizara (tablillas de
arcilla, papiros, pergaminos, libro, etc.), ofrecieron la ventaja de superar los obstaculos
que imponen el tiempo y la distancia. De esta manera, el conocimiento no quedaba
ligado a la suerte del portador. Trascendi6 el tiempo porque anteriormente, si el
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maestro fallecia sin llegar a capacitar a un discipulo se llevaba sus saberes a la tumba.
También doblegd las fronteras espaciales, porque facilitd la movilidad del
conocimiento. En sintesis, a partir de la aparicion de los soportes fisicos el

conocimiento trasciende a su autor.

Como senala Graciela Spedalieri: “Se crea entonces una categoria particular de
objetos, objetos que contienen conocimientos o informacion” (Spedalieri 2007: p. 12).
Este tipo particular de objetos lo denominaremos recursos de informacion. Entre
ellos hoy podemos encontrar: el folleto, e-book, CD, DVD, de los cuales el libro es el
mas habitual en la biblioteca.

Esta posibilidad de poder volcar el conocimiento en distintos soportes y su facilidad de
acceso, gener6 un significativo crecimiento de la produccion y utilizacién de la
informacion. Como evidencia el grafico de Martinez Usero (2007), la aparicion de
nuevos dispositivos técnicos impulsa saltos en el volumen de informacién, que en los
ultimos tiempos se dispara de forma exponencial con el advenimiento de la World
Wide Web (WWW). La |
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métodos de organizacion que permitieran un control sobre este flujo.

Estos recursos que portan informacién, que Spedalieri denomina Entidades Portadoras
de Informacion, son el objeto sobre el cual interviene la biblioteca en general, y la
catalogacion en particular.
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La biblioteca

Cuando hablamos de biblioteca podemos estar haciendo referencia a diversos
sentidos. Si por ejemplo, tomamos el diccionario de la Real Academia Espanola,
encontramos que la palabra biblioteca significa, entre otras cosas: “Mueble, estanteria,
etc., donde se colocan libros”. Otra acepcion que nos brinda dice: “Conjunto de estos
libros”.

Entonces, se presentan dos alternativas: la biblioteca como mobiliario, por un lado, y la
biblioteca como un cumulo de libros, por otro. Si bien en el habla cotidiana utilizamos
ambos sentidos, para el presente curso vamos a tomar una tercera definicion que
resulta mas adecuada segun nuestros objetivos. En esta se describe a la biblioteca
como una “Institucion cuya finalidad consiste en la adquisicion, conservacion, estudio y
exposicion de libros y documentos”. Por lo tanto la biblioteca emerge como una
institucion que cumple una funcion social que no es ni mMas ni menos que organizar
libros, documentos, folletos, es decir recursos de informacion, para luego ponerlos a

disposicion de la sociedad.

Pero, la biblioteca no sélo resguarda informacién, no es un depésito, sino que ademas
realiza un tratamiento sobre ella para ordenarla y darle accesibilidad. Es por eso que
cuando hablemos de biblioteca es fundamental saber que nos referiremos a este tipo
de institucion con un objetivo definido y no una simple acumulacion de textos. Una
estanteria llena de libros por mas completa que sea, pero sin catalogar ni clasificar, no
es una biblioteca en tanto institucién organizadora del conocimiento, quedando fuera
del alcance de este curso.

Recurso de
infarmadian ! libro

Eb Tratamiento / Procesos
tacnicos
I:l::> Fegistro
bibliografica
l&:} Catalogo
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De lo antedicho, se puede deducir que la biblioteca se mueve en tres ejes
fundamentales: coleccion, organizacién y disponibilidad.

— Segun el soporte: papel,
electrénico, audiovisual, sonoro.

o Distintos tipos de | — Segun la tematica: por autor,

. or tema.
Coleccion colecciones P
— Tipo de usuario: infantil,
juvenil, adultos.
L, e Organizar la —B Regl
Organizacion ganiz ases Qe dgtos, eglas de

coleccion catalogacion, Listas de

adecuadamente encabezamientos, Tesauros,

implementando etc.

técnicas y

herramientas

— Tipos de usuarios.
Necesidad de informacién.

e En funcién del Demanda de informacion.
\ I usuario
Disponibilidad — Préstamos en sala,
e Movilidad de la domicilio, interbibliotecarios.
coleccién

— Difusién de la coleccion.
Catélogos en linea.

En este cuadro vemos un esquema general de la biblioteca, teniendo presente que
siempre puede variar de una a otra (los tipos de catélogos, las herramientas
implementadas o las maneras de hacer accesible a la coleccién). Pero lo importante
es saber que existen distintas herramientas que nos facilitaran la identificacion,

organizacion y recuperacién de los recursos de informacion.
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El catalogo

Para lograr organizar la coleccioén, debemos pensar a la biblioteca como un sistema,
en el cual un recurso de informacion ingresa (en este caso, un libro) y se realiza un
tratamiento sobre él (procesos técnicos) para luego obtener como resultado un
producto (catalogo).

A este sistema, dentro de la biblioteca, lo denominaremos cadena documental. Esta se
refiere al circuito por el que transita el libro, desde que ingresa a la biblioteca, pasando
por un tratamiento, hasta que sale, es decir, hasta obtener un registro bibliografico que
luego conformara el catalogo.

El catalogo es una creacion del bibliotecario, que se ubica entre
la coleccion de la biblioteca y los requerimientos del usuario.

o@D

En una palabra es el nexo entre la oferta y la demanda.

Los procesos técnicos comprenden esas operaciones que ejercemos sobre el libro,
que implican: seleccion, adquisicion (canje, compra o donacion), registro (en un libro
de inventario) y sellado (identificacion del material como propiedad de la biblioteca),

catalogacion, clasificacion e indizacion.

Diferenciaremos recurso de informacion (libro, folleto, etc.) de registro o asiento
bibliografico principalmente porque el primero es la entidad (fisica o no) en si que
posee la informacion, el objeto sobre el que interviene el trabajo de catalogacion.
Mientras que el registro bibliografico es la representacion de ese recurso de

informacion, que conforma el catalogo permitiendo su identificacion y recuperacion.

whww.conabip.gob.ar

DEOD-444-0068 Conﬂblp Eﬁ'ﬁ;‘r:g é Prasidencia de la Nacién

F' INARIE R P i MR i P e
i CUMAE

6



