DURACION: 8 semanas

Objetivo general
Lograr que los alumnos adquieran conocimientos de catalogacién con formato
MARC21 utilizando como herramienta el Digibepe.

Objetivos especificos

 Brindar conceptos, definiciones y vocabulario fundamentales de catalogacion
(organizacion de la informacion, consulta, recuperacion, cadena documental,
fuentes de informacion del libro, puntos de acceso: principales y secundarios).

» Describir las dos fases en que se compone el proceso de catalogacion
(descripcion y acceso).

* Presentar y describir las distintas herramientas necesarias para sistematizar la
organizacién del conocimiento.

» Describir y explicar los principales campos del formato MARC21 (se
explicitaran y detallaran en el cronograma.)

* Realizar ejercicios de identificacion de los conceptos transmitidos.

» Poner en practica de las nociones explicadas y su posterior aplicacion en la
hoja de carga.

* Describir los campos relativos a los datos administrativos del item.

* Ejercitar la carga de los datos administrativos del item.

El curso se desarrolla a través de la modalidad virtual y consistira en 8 clases, 1
por semana, durante 2 meses. El alumno debera leer las clases tedricas cada
semana en el Campus Virtual CONABIP y luego realizar las actividades
indicadas para cada clase.

Por cada clase se abrira un foro, para que los/as alumnos/as intercambien
opiniones y realicen consultas. También se contara con el correo electronico
interno del campus como mecanismo de comunicacién directa entre ell/la
alumno/a y los/as tutores/as.
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La estructura del curso se divide en torno a dos ejes fundamentales del proceso
de catalogacion: la descripcion documental y los puntos de acceso.

Previo a esto se abordan cuestiones que hacen al entorno del proceso de
catalogacion: como son la biblioteca (su funcion, caracteristicas y
organizacion), la organizacién del conocimiento, cadena documental y tipos de
soporte de la informacion.

Finalmente, se desarrolla la forma de determinar los datos administrativos del
item, como también clasificacién, ubicacion y localizacion.

Clase 1: Presentacion del curso. Introduccion la biblioteca y la organizaciéon de
la informacion. Conceptos fundamentales: catalogacién, formato MARC21,
Reglas AACR2. Catalogacion en DigiBepé, hojas de carga: catalogacion
simple.

Clase 2: Fases de la catalogacién: Descripcion documental y puntos de acceso.
Puntos de acceso: qué son y para qué sirven. Principales y secundarios,
diferencias. Cabecera, ISBN, clasificacion CDU y CDD.

Clase 3: Acceso principal: Autor personal. Autor institucional.

Clase 4: Acceso secundario: Autor personal secundario. Autor institucional
secundario. Materia.

Clase 5: Titulo. Edicion. Pie de imprenta. Descripcion fisica y mencion de serie.
Clase 6: Notas. Descriptores. Datos administrativos del inventario. Localizacion

Clase 7: Evaluacion (consta de dos actividades) Cuestionario multiple choice y
Catalogacién completa de 3 registros.

Clase 8: Cierre: Autocorreccién y consultas.

La evaluacion final constara de dos instancias: por un lado un cuestionario modalidad
multiple choice, y por otro, la carga de tres (3) registros bibliograficos en Digibepé,
especialmente seleccionados. Una vez finalizado el plazo de evaluacion, los tutores
publicaran en el foro las respuestas correctas y las hojas de carga de los registros,
para que los alumnos efectuen la correccién y planteen sus dudas y/o errores.

Para la aprobacidn, ademas se contemplara la resolucibn de los ejercicios
correspondientes a cada clase, como asi también la participacion en los foros.

A todos/as los/as alumnos/as que cumplan con los requisitos arriba
mencionados, se les entregara un Certificado de Aprobacion de la CONABIP.
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